ZARZADZENIE NR 12/2026
Dyrektora Spofecznego Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Swidnicy
z dnia 19 pazdziernika 2026 r.

w sprawie: Wprowadzenia Procedury Kontroli Dostepu i Ruchu Oséb
Postronnych na terenie budynku szkoty i przedszkola

Na podstawie art. 68 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo
oswiatowe (Dz.U.2026.820 tj. z pézn. zm.) oraz § 2 rozporzgdzenia Ministra
Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i
higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2020 r. poz.

1604 ze zm.),

zarzgdzam co nastepuje:

§1

W celu zapewnienia bezpiecznych warunkow nauki i pracy oraz ochrony mienia
szkoty, wprowadzam do uzytku stuzbowego ,Procedure Kontroli Dostepu i Ruchu
Os6b Postronnych w budynku Spotecznej Szkoty Podstawowej i Spotecznego
Przedszkola Akademia Przedszkolaka w Swidnicy, stanowigcg Zatacznik nr 1

do niniejszego zarzgdzenia.

§2

Do przestrzegania postanowien procedury zobowigzani sg wszyscy pracownicy
szkoty i przedszkola (pedagogiczni i niepedagogiczni), uczniowie oraz inne osoby
przebywajgce na terenie placowki.

§3

1. Zobowigzuje pracownikow obstugi do rygorystycznego egzekwowania zasad
okreslonych w procedurze.

2. Pracownika sekretariatu szkoty zobowigzuje do prowadzenia ,Rejestru wejsé
i wyjS¢ o0s6b postronnych”, stanowigcego Zalacznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§4

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Wicedyrektorowi Przedszkola i Szkoty

§5

Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia z mocg od 8 pazdziernika 2026 r.

DYREKTOR
Spotecznego Zespotu
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Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr .A%./. .J?.«.QZG
PROCEDURA KONTROLI DOSTEPU ! RUCHU OSOB POSTRONNYCH
I. Postanowienia ogolne _ | | o

1. Budynek szkoty i przedszkola Jest otwarty W dnlach roboczych w godzmach _ -
“od 6.00 do 18.00 - L _ : S s o

2. Osobg postronnq jest kazda osoba ktora me Jest aktualnym wychowanklem : 1: '_ ;':

. jprzedszkola uczniem szkoly, pracownlklem szkoly i przedszkola oraz

' --'rodzmem/prawnym oplekunem dzieci i ucznidw: uczeszczajqcych do SRR

il ;:Spolecznego Zespolu Szkolno - Przedszkolnego L
3. Wszyscy: pracowmcy majg obow1azek reagowac na obecnoso osob

o _-_:.postronnych na terenie. szko%y, ktore me posradajq |dentyf!katora Iub poruszaja_: ':-

L _:}_Sle bez Oplekl pracowmka

II Zasady wstepu do budynku

e o '-1 'G’rowne erW| wejscmwe do budynku szkoly | przedszkola sa zamkmete "

- trakcie trwania lekgji zaje¢ edukacyjnych. W. g{rownych erW|ach we;scnowych f 3 G

'szkoiy | przedszkola Jest zamontowany domofon.. L o
o 2W szkofe dI’ZWI We]SCIOWe moga byc otwarte podczas przerw Nadzor
o _'wowczas nad wejsmem spraWU}e wyznaczony pracownik obs%ugl

X 3 W przedszkolu dI‘ZWI we}scmwe sq zamkniete bez przerwy w godzmach brécy:.j'..:'-_';'ff':':':' g

HEE _przedszkola G S - i |
- 4. Kazda osoba postronna Wchodzaca do szko’fy i przedszkola ma obow1azek
_ ;. o ;"-'zg}ossc 8ig. do sekretarlatu szko’fy podac cel W|zyty oraz okazac dokument
S _.;_:-.-tozsamosm w, ceiu wplsanla do rejestru : S e

S 5 ":Po dokonaniu wptsu osoba postronna otrzmeJe 1dentyf;kator ,,GOSC” : ktory G

o ma obowmzek nosi¢ W WIdocznym mlejscu przez caiy czas pobytu w budynku_;'ﬁi_ff_' ";":
Y _-.'szkoiylprzedszkola o BRI SR e R i CmlEnietn

6 R0d2|ce/0plekunow1e prawn; dzaem i ucznlow szkoly odprowadzajﬁlcy dZ|ecl

U do przedszkola i klas I~ szkoiy mogq przebywaé wyiacznle W wyznaczonej_r;:}:f

e .j:"'prz ez wychowawce klasy/ grupy streﬂe oczeklwanla

e 7 Wstep na korytarze lekcyjne w. szkole i przedszkolu Jest za'bronlony bez \

: zgody dyrektora/ wmedyrektora lub nauczyclela '

HI Oboqukt pracowmkow obsiug _

'1 Pracowmk obs%ugl Iub sekretarlatu szkoiyl przedszkola nadzorUJe. ystem

. fjbudynku

' '_;._.'domofonowy/kontroli dostepu i weryf;kUJe iozsamosc osob chcacych we;sc do;":_;._ ;._:;f._ﬁ_ =

.'_::';-'_2'.-'::_;'Praoown|k ma prawo'odmow1c Wpuszczenaa osoby, ktora’odmawna podanla e

;'celu Wrzyty Iub zéchowme SI@ agresywnle _O incydenme nlezw’focznle :
mformuj ”-dyrek: je pl cowkl i S e




Zatgcznik nr 2 do Zarzgdzenia nr /2//52«0'29
WZOR REJESTRU WEJSC I WYJSC 0SOB POSTRONNYCH

Lp Dat  Imiei  Celwizyly/ Godzina  Godzina ._‘P_o_dp_is ~ Podpis
a Nazwisko . ‘do kogo . wejcla - wyjécia  goscia
1.

Informacya RODO Dane osobowe sa przetwarzane wyiazcznfe W celu zapewmema : . i
_bezpreczenstwa na terenle placowkf isg przechowywane przez okres jednego roku__”._'__:-'_'_ SR -

od momentu WpISU Rejestr nalezy zabezpieczyc ,orzed ngqdem osob
nreupowazmonych B : : S .




